Media

Guia practica de uso del espacio
Mis videos y Personal Recorder

1. ;Qué es el espacio MIS VIDEOS?

2. Buenas practicas para grabar desde casa

3. Grabar con PERSONAL RECORDER

4. Acompanar la grabacion con una presentacion
5. Subir un video externo

6. Gestionar tus videos

7. Compartir un video



1. cQUé es el espaCiO MIS \IiDEOS? o VER Mis videos y Personal Recorder

La creacién de contenido audiovisual por parte del profesorado es fundamental para
favorecer el aprendizaje autonomo en la UNED.

Para facilitar esta labor, la universidad pone a tu disposicidn el espacio Mis Videos
desde el cual podras:
e Grabar tus propios videos con la herramienta Personal Recorder

e Subir otros videos/audios, ya creados, desde tu ordenador

e Gestionar, organizar y compartir tus grabaciones con tus alumnos

fo@eBe@0 2 Maria Garcla Garcia LTI - v o |

Canal PL{: @ @ @ a

UNEDTY  Videos de MARIA BELEN PATON FERNANDEZ-PACHECO

Videos de MARIA GARCIA GARCIA
® Subir [ B Grabar \ & \dministrar

> >

Recursos educativos audiovisuaies Brograma de Doctorado en Educacién Tutarial Poddasm previo MIGRAMEDIA promocional

Ademas, podrds agruparlos en series para compartir varios videos con un Unico enlace.

Tus videos no se publicaran en abierto en Canal UNED,
solo estaran accesibles para las personas con acceso

al Campus Virtual con las que los compartas.



https://canal.uned.es/video/68dd0a310438871f21043b68
https://canal.uned.es/video/68dd0a310438871f21043b68
https://canal.uned.es/video/68dd0a310438871f21043b68

2. Buenas practicas para grabar desde casa

Antes de grabar, es importante cuidar la calidad técnica y pedagdgica de tus videos.
Ten en cuenta estas recomendaciones:

e Duracion: graba videos cortos y concretos.
e |luminacion: busca un espacio bien iluminado y evita los contraluces.

* Sonido: asegurate de que no haya ruidos de fondo. Si es posible, utiliza un
micréfono externo.

e Encuadre: situa la cdmara de forma frontal, con tu vista a la altura del
objetivo y dejando poco espacio libre sobre la cabeza.

e Vestuario: evita ropa con rayas finas.

e Ensayo previo: haz una breve prueba de audio y video para comprobar que
todo funciona antes de grabar la version final.

Existe existe un servicio de préstamo de cdmaras y micréfonos
en las bibliotecas de nuestros campus,
en caso de que tu equipo no tenga suficiente calidad.




3. Grabar con PERSONAL RECORDER o VER Grabar con Personal Recorder

Personal Recorder es una herramienta que te permite grabar las videoclases con tu propio
equipo.

El alumno podra elegir cdmo visualizarlo: solo tu imagen, solo la presentacidn, o imageny
presentacion.

GALICASTER | | O @ 0024-35000

Personal Recorder

Personal Recorder funciona desde el navegador Google Chrome

Todos los videos se incluyen por defecto en una serie, por lo que no es recomendable pinchar
en GRABAR directamente, ya que el video se incluira en una serie genérica. La mejor opcion
es crear una serie primero.

Para grabar sigue los siguientes pasos:

1. Accede a Canal UNED en https://canal.uned.es e inicia sesidn con tu usuario
2. Pincha en Ver mis videos

fDABBR0 2 Maria Garcia Garca 3 Biralvackoffice

Inicia  Mediateca -  Destacados -~  Eventos  FAQ  NotaLegal (uso de contenidos) Wer mi;“\l'n e0s

Prodige. Studiliour ‘

Tu universidad pablica :

Fin 30 may X

Eventos

Videos destacados

Transmisiones en vivo

7

onsabilidad patrimonial del Estado
Ingresos indebides”

https:/canal.uned.es/

. stop a las violencia contra las mujeres!

Ver mas »

=77 X G, G -

Mediateca



https://canal.uned.es/
https://canal.uned.es/video/68e3bc1d4e0f382bd3073c92
https://canal.uned.es/video/68e3bc1d4e0f382bd3073c92
https://canal.uned.es/video/68e3bc1d4e0f382bd3073c92

3. Pincha en Administrar

A GARCIA GARCIA

,]

video

Programa de Doctorado en Educacién

® Subir ‘E Grabar 1

foa] Adruinistrar

Tutorial Poddium previo

4. Crea primero una serie pinchando en Nuevo

5. Baja con el scroll para asignar un titulo a la serie y acepta para guardar los cambios.

MIGRAMEDIA promociona

Series
0bj.
[m] Titulo Fecha + Mm.
[m] A @ 9jun2025 1
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Metadatos - (12214)
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6. Entra en la serie creada que aparecera en la lista

obj

] Mm. ™
6l = @
[m] L 3
o
[m} -
o - Buscar
(m] -
O Fech
D v B
D ’ -
0 v -
6581 seri n
E=N
7. Una vez dentro, pulsa Recorder
O Format Titul Duracién Grabando Publicacién
7 = T KX

8. Se abrira Personal Recorder. Activa camara y micréfono.

8 |GALICASTERY iimg & D @

Personal Recorder

©

00:00.0 - 15:00.0 g




9. Pulsa el circulo rojo para empezar a grabar

GALICASTER 000 3% O

Personal Recorder

’! it W 3

- S 0 Al
oo FINWE A

10. Vuelve a pulsar el circulo rojo para pausar, te dard la opcidon de reanudar o guardar

11. Pulsa Guardar al finalizar.

1 0 La grabacion se ha pausado. we
AR

DESCARTAR

REANUDAR GUARDAR

Gracias

El video tarda un tiempo en procesarse. Al finalizar, aparecera en tu espacio Mis videos.

Series  Serie pruebas « VOLVER A LA LISTA DE SERIES

Formato Tiwle

video [ WNew personal recording o 10062025 1006-2025

Si solo necesitas cambiar el titulo y el estado, pincha en el simbolo de Configuracion que
aparece en la esquina superior derecha del video. El estado debe ser Publicado.

Gestionar el video: Grabacion pruebaprueba grabacion en la serie

% Configuracion

Nuevo Titulo

prueba grabacion en la serie

Cambiar estado del video

® El video esta publicado

Gestionar el video

Cancelar




4. Acompanar la grabacion con una presentacion

Puedes incluir una presentacion de PowerPoint, Genially o Canva en tu video.
Es importante que mantengas los controles de Personal Recorder a la vista sin que los tape la
presentacion.

Consejo: En el navegador, separa la pestaifia de la presentacion

en otra ventana para utilizar con facilidad los controles de
Personal Recorder.

Para ello, sigue los pasos en este orden:

1. Abre la presentacion en tu navegador Chrome. Si es Genially o Canva abre la presentacién
en una pestafia diferente del navegador. Si tu presentacién es Powerpoint, sube el archivo a un
drive (OneDrive o Google Drive, por ejemplo) y abre el documento desde el drive (pincha sobre
él y se abrira en una nueva pestaia), sin ponerlo aiin en modo presentacion.

& 5 C % unedo365-my.sharepoint.com/my

Uneo

2 e _

OneDrive

Mis archivos I Ordenar
D Nombre v Modificado ~ Modificado... v Tamafiodelar... v Compartir v Activida
Q Inicio
[ Archivos Hace un minuto  MARIA BELEN PATC 12 elementos Privado
| @ Misarchivos
88 Compartido (O] ﬁn.‘ Plantilla PPT POLIMEDIAp... ** [ Y  10deseptiembre MARIABELEN PATC 12,0 MB Privado

¥¥ Favoritos

W Papelera de reciclaje

Examinar archivos por
& Contactos
Reuniones

@ Elementos multimedia

Acceso répido

2. En Personal Recorder selecciona Compartir pantalla.

v [l cosi it

UNED @ x  d Oreleive % | G Plantita POT POUMEDUApp: X | +
e e @) cnsunedes/admeympiceos * &

Personal Recorder

GALICASTER P @ 00000 -35000




3. Se abrira un cuadro de dialogo donde elegir la pestafia de Chrome con tu presentacion.

v  [H cosinn @ x b Onelvive ® | @ Plaotita PPT POLMEDIADE: % | +

Elige qué quieres comparti con canaluned &

Ventang

Seferuions una pesishs pare comperira

5. Separa la pestafia de la presentacidn en otra ventana y ajusta ambas ventanas para poder
visualizarlas y controlarlas facilmente.

GALICASTER

Personal Recorder

Titulo de la presenid




5. Subir videos externos

En el espacio Mis Videos, también puedes almacenar otro tipo de contenidos audiovisuales que
hayas creado con otras herramientas.

Si estas en la pagina principal de tu espacio, desde el botdn Subir puedes seleccionar el archivo y
se subira directamente a una serie genérica.

Si quieres afadirlo a una serie concreta y no la has creado aun, pincha en el botédn Administrar.
Se abrird un cuadro con todas tus series, debajo pincha en Nuevo. Aparecerd una serie llamada
Nuevo en la lista. Seleccidnala sin entrar (se mostrara con el fondo en color verde).

[a] Thule Fecha®  Mm E’@
o A & 26680-09062025-EDITAR Agus 9jun2025 1
o v = a ; sdor del rabajo inal po par 6jn202s 14
o v QT 0: 1

Buscar =
o A a 202

Buscar:
[m] - a A 202! 2

I o . a 025 0 l

Fech:
=] v @ 7 ! 4jun2025 1 Des
o b a 3jun2025 0 sl
o v a 2025 4

a0

[m] v a 28may 2025 4

8580 series

Metadatos - (12214)

Baja con el scroll para asignar un titulo a la serie en la pestafa Metadata de la serie, y
acepta para guardar los cambios.

Para afadir un video o audio a una serie ya creada, entra dentro de la serie y pincha en el botdn
Asistente.

1 0bj. Mm. “ﬂ =l1g +

Seleccionar una accion... v T
B« RECORDER o ASISTENTE

Se abrira un cuadro de didlogo donde solo tendras que escribir un titulo. En el Paso 2, selecciona
Broadcastable master y seleccionar el archivo que tengas en tu equipo. Al pinchar en Siguiente
comenzara a subir

Paso 1: Metadatos Paso 2: Archivo Paso 3: Final
Introduzca los datos del Objeto Muttimedia Sublr el archivo multimedia Espere al final de la transcodificacién para ser notificado

Estado

Publicado v

Perfil

O  master_copy

I @ broadcastable_master I

Canales de publicacin:

Ouus
& Poddium
WebTV

Idioma de Video/Audio

espafiol M

CANCELAR « ANTERIOR SIGUIENTE »



6. Gestionar tus Vfdeos o VER Como gestionar mis videos

Desde el boton Administrar podras editar informacion y parametros:

A GARCIA GARCIA

® Subir ‘HGmbdrl ﬁAdp\winistrar

e
Programa de Doctorado en Educacién Tutorial Poddium previo MIGRAMEDIA promociona

Al entrar al espacio de administracién, pincha sobre la serie o video que quieras configurar y
baja con el scroll.

POUMUIAIT o nevsvideos  Gestordecontenidos  Estadistions  Toress decodiicacién  Teblas  Heramientas Mi perfil pasi248] ~ I
Series  Serie pruebas
Pen
[m] Formato Titulo Duracién Grabando  Publicacién .
0Oec = Video [N New personal recording 10T 10062025 10-06-2025
b
1.0bj, Mm. - 1 1w
Seleccionar una accion. v
Info - (122249)
\d:  6847¢1220352839a1e022422 uUd:  hitps//canal uned.es/video/6847¢122035a839afe022 ,
PUMUKIT WEB

Encontraras cuatro pestanas: Publicacién, Metadatos basicos, Multimedia y Edicion multimedia.

Publicacién Metadatos basicos Multimedia Edicién Multimedia



https://canal.uned.es/video/68dd0ee3974374501a0d2572
https://canal.uned.es/video/68dd0ee3974374501a0d2572
https://canal.uned.es/video/68dd0ee3974374501a0d2572

PUBLICACION

En esta pestaia es importante que el estado sea Publicado. También puedes activar “Exportar
a EtigMedia” para generar subtitulos automaticos. Debes pinchar en Aceptar para guardar los
cambios.

e Publicacion: cambia el estado a Publicado.
e Decisiones de publicacion: selecciona Exportar a Etigmedia.

Metadatos basicos Multimedia Edicion Multimedia

Estado

Publicado v

Canales de publicacién
Oums
Poddium
O webTv
O vouTubeEDU ®

Decisiones de publicacion

v/} Exportar a EtiqMedia

Titura

D Ultimos Anadidos (Anunciado)
™~

METADATOS BASICOS

En esta pestaia podras afiadir elementos como titulo, descripcidn, licencia, fecha de
publicacion... Debes pinchar en Aceptar para guardar los cambios.

e Titulo: nombra tu video
e Descripcion: afiade una descripcion y utiliza este espacio para
anadir a los autores

Publicacién Metadatos béasicos Multimedia Edicién Multimedia Sinc
CANCELAR ACEPTAR
Titulo
Tema 2

Subtitulo

Descripcion
4

Comentarios

Palabras Clave

]

Derechos de autor

CanalUNED

Licencia

Copyright (Licencia propietaria) v

Fecha de publicacion
24/09/2025, 12:12:40 =




MULTIMEDIA
Esta pestaiia permite gestionar elementos relacionados con la visualizacion de tu video y
opciones avanzadas del archivo generado.

e Miniatura: cambia la imagen con la que se visualizara el video.

e Archivos de video: gestiona los flujos de video generados y
permite descargarlos por separado.

e Afadir archivos y enlaces: afiade documentos y enlaces
relacionados con tu video.

Publicacién Metadatos basicos Multimedia Edicién Multimedia Sinc

Vistas en miniatura:

X Generar
miniatura...

Video de cabecera y cola:

Por defecto v Por defecto v

Archivos de video:

* $/ 0B C | 68d3c46d2ba6i0deB40a92f2 - master_copy (68d3c4186529f3c796042828. mov/Espafial) - 20" - 1,831.72 MB - 4096x2160 [ copy | Mo descargable |

* ®/0x<B2» 68d3c92da7d58ce4bI0693f2 - video_h264_dinamico (68d3cBb145e120786004dec0. mp4/Espafiol) - 20" - 3.75 MB - 4096x2160 |FEl I e O
Archivos adjuntos:

* Nuevo...

Enlaces:

* Nuevo...

EDICION MULTIMEDIA

En esta pestaina podremos editar el inicio y final o ainadir marcas de capitulo para facilitar el
acceso a diferentes partes del video.

Activa el Modo de edicion.

Publicacién  Metadatos bésicos  Multimedia [EZAINTIN VRIS Y

Sinc
MODO DE EDICION

Desde el menu de Herramientas, elige lo que desees ajustar:

Publicacién  Metadatos bésicos  Multimedia [IENTRTRYVITEIN £L2

DESCARTAR GUARDAR GUARDAR Y CERRAR

Herramienta

Herramienta: Seleccion

Seleccion

Ajuste de inicio y fin
Descansos

Marcas de capitulo




e Ajuste de inicio y fin: una vez seleccionada la herramienta, tira de los
manejadores de la linea de tiempo azul para ajustar donde quieres que
comience o acabe el video.

Herramienta: Ajuste de inicio y fin ¥  Opciones:

e Marcas de capitulo: Selecciona la herramienta “Marcas de capitulo” (1).
Mueve el cursor hasta donde quieras crear el marcador de capitulo (2).
En Opciones, pincha sobre Create (3) y dale un nombre al capitulo (4).
Crea todas las marcas de capitulo que necesites.

Publicacion Metadatos bésicos Multimedia Edicién Multimedia

DESCARTAR GUARDAR GUARDAR Y CERRAR

Herramienta

Herramienta: Marcas de capitulo

at 00:

Marca de capitulo

stante de

de la linea de

ar'. Utiliza esta

Create  Jelete

Una vez finalizada la edicion pincha en Guardar.

COMO MOVER UN VIDEO DE UNA SERIE A OTRA

Si quieres cambiar el video de serie, o se ha subido directamente a una serie genérica, puedes
hacerlo accediendo al video desde el boton Administrar.



Selecciona el video que quieras mover pinchando el cuadro que aparece a la izquierda.

0 Formato Titulo Duracion Grabando  Publicacion

m = video  [B§ Grabacion prueba 12! 10-09-2025 10-09-2025

1 Obj. Mm. « - » |1 10w

Seleccionar una accién v
MM RECORDER  ASISTENTE

Pincha en el desplegable que hay abajo y selecciona Cortar objeto multimedia.

Mis series ' Serie prueba «VOLVER A LA LISTA DE SERIES

Seleccionar
a Formato Titulo Duracién Grabando  Publicacién cualquier objeto
mutimedia

E W = Video Ml prueba grabacién enla serie 06" 10092025 10092025

Seleccionar una accion.

Seleccionar una accitn.

o
Eliminar elemento seleccionado
Anunciar/No anunciar seleccionados

bietos multimedia de forma manual (activo)

Cortar objetos multimedia

Entra en la serie donde quieras pegar el video y vuelve a pinchar en el desplegable que hay
abajo. Selecciona Pegar objeto multimedia. Pincha en aceptar los cambios.

Seleccionar una accion
: ¢ RECORDER ¥ ASISTENTE
Seleccionar una accion

Eliminar elemento seleccionado

Anunciar/No anunciar seleccionados

Ordenar objetos multimedia de forma manual (activo)
Listar los objetos por fecha de i6n en orden

Listar los objetos por fecha de 6n en orden

Listar los objetos multimedia por fecha de grabacion en orden descendente
Listar los objetos multimedia por fecha de grabacién en orden ascendente

Ordenar objetos multimedia alfabéticamente

Cortar objetos multimedia
Pegar objetos multimedia (681 5848497b296¢16005548)




ELIMINAR UNA SERIE O UN VIDEO

Para eliminar una serie pinchamos en el botén Administrar y pinchamos en el icono de lista, que
aparece a la izquierda. Se abrird un desplegable donde podras elegir Eliminar serie.
Recuerda que se eliminarad también todo el contenido que tenga dentro.

Mis series

Obj.
O Titulo Fecha ~ Mm.
® w E & Nuevo 30ct2025 O
O v = Lista de objetos multimedia de la serie 2 66t 2025 1

@ Modificar el estado de todos los objetos multimedia
O * * Modificar perfiles de difusion 24 Eept 2025 S
O v 0 Clonar serie 24 sept 2025 2
|>< Elirninar la serie I

O w T bre) 11sept 2025 0
O v =+Administrar Objetos-Virtuales: Enlazados 10 sept 2025 2
O v ca"ielar'" 10 sept 2025 1

Para eliminar un video podemos entrar a la configuracién desde el espacio Mis videos,
pinchando en el icono de configuracién, que veras en la esquina superior derecha de la
miniatura del video. En el cuadro de didlogo que veras, pincha sobre Gestionar el video.

Gestionar el video: 1. MIS VIDEOS Y PERSONAL RECORDER_1

%} Configuracion

Nuevo Titulo

1. MIS VIDEOS Y PERSONAL RECORDER _1 Cambiar

Cambiar estado del video

Gestionar el video
Puedes gestionar el video haciendo click en el bot6n Gestionar el video

Cancelar

Selecciona el video y pincha en el icono de lista, que aparece a la izquierda. Se abrira un
desplegable donde podras elegir Eliminar objeto multimedia.

Mis series / Serie asignatura

Seleccionar cualquier

Formato Titulo Duracién Grabando  Publicacién objeto muttimedia

v E 1L video R videol 400 24-09-2025  24-09-2025

= 17 video  BREE Tema2 20" 24092025 24-09-2025

X Eliminar objetos multimedia

‘OClonar objeto multimedia

= Mostrar propiedades

@ Mostrar fecha de caducidad
& Cortar el objeto multimedia
# Editar ID MAM e Intranet

Cancelar....



7. Compartir un video o VER Subir y compartir videos

Cuando tu video esté publicado podrds compartirlo de dos formas:

e Enlace directo: copiay pega el link para enviarlo
e Cobgigo Iframe: inserta el video directamente en Agora, sin que tus alumnos tengan que
salir del entorno del aula virtual para visualizarlo.

Estos cddigos los puedes encontrar bajo la visualizacién del video, en el botdn Compartir.

Compartir

f X

IFRAME:  <iframe src<'https:fcanal.uned es/poddium/iframe/video/68d 3c4 1865, @ |

URL: https:/canal uned es/poddium/uideo/68d3ct 186529f3c 796042824 | Iy

INSERTAR EN AGORA

Para afiadir el contenido en Agora accede a la asignatura en modo edicion.

A B @v Modo de edicion @

H
i

oo

=


https://canal.uned.es/poddium/video/68dd0fbb911a950cab0f6388
https://canal.uned.es/poddium/video/68dd0fbb911a950cab0f6388

A continuacidn, afiade un recurso del tipo Texto y medios en el lugar donde corresponda.

Afadir una actividad o un recurso

Buscar

Destacados Actividades Recursos Recomendado

bs) &) &
ix:@s Paquete

Archiva texto y... Carpeta Pagina de

& 0 * O 0 o 0 P ]

0 buscar contenido en ThoodleNet

Haz click en el icono de enlace y pega el cddigo iframe.

Create link

Text to display

Enter a URL

x
() Open in new window E

Recuerda que para problemas de maquetacién en Agora existe un formulario de peticién a la
Unidad de Contenidos Digitales.

Si quieres publicar tus videos en abierto en Canal UNED,
debes contactar con:

documentacion.unedmedia@adm.uned.es



mailto:documentacion.unedmedia%40adm.uned.es?subject=
https://www.uned.es/universidad/inicio/unidad/contenidos-digitales/peticion-servicios.html

